GOVERNO DO ESTADO

. Centro
& PaulaSouza

Unidade de Ensino Médio e Técnico - Cetec

Plano de Trabalho Docente — 2017

Ensino Técnico

Plano de Curso n° 184 aprovado pela portaria Cetec n° 739 de 10 /09/2015

Etec Dr. Adail Nunes da Silva

Cadigo: 019 Municipio: Taquaritinga

Eixo Tecnolégico: Informacao e Comunicacao

Habilitagao Profissional: Técnico em Informatica para Internet

Qualificagdo: Auxiliar de Informatica para Internet

Componente Curricular: Operacdo de Software Aplicativo |

Médulo: 1° C. H. Semanal: 2,5 Gr+ 2,5 Div

Professores: Gislaine Cristina da Conceigdo e Santo Oliani Junior

I — Atribuigdes e atividades profissionais relativas a qualificagao ou a habilitagao
profissional, que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse
componente curricular.

¢ Selecionar programas de aplicacao a partir de avaliacao das necessidades do
usuario;

e Analisar novas tendéncias, conceitos e produtos.
e Manter-se atualizado tecnicamente.

e Verificar resultados obtidos no uso de aplicativos basicos.

Cenltro Paula Souza — CETEC - Grupo de Supervisdo Educacional / Gestao Pedagogica - 2017




& Faula Souza

OVERNO DO ESTADO

\SSAO PAULO

Unidade de Ensino Médio e Téchico - Cetec

Il - Competéncias, Habilidades e Bases Tecnoldgicas do Componente Curricular

Componente Curricular:

Operacgao de Software Aplicativo |

Modulo: 1°

N° Competéncias N° Habilidades N° Bases Tecnolbgicas
1. Recursos e ferramentas dos principais
1 Analisar recursos dos editores de 1.1. Selecionar e utilizar os editores de texto editores de texto:
texto e editores de apresentacao. e editores de apresentacao. e Ferramentas de formatacéo e
adequacaoc de texto segundo as
2 Analisar as principais ferramentas de 1.2. Selecionar e utilizar recursos de edicao normas vigentes;

navegacdo e gerenciamento de e-
mails.

de texto e de apresentacédo disponiveis na
nuvem.

2.1. Selecionar os recursos de acordo com as
necessidades do usuario.

2.2. ldentificar as principais ferramentas de
navegacao na Internet e gerenciamento de e-
mails.

e Recursos de editores de texto na
nuvem

2. Recursos e ferramentas dos principais
editores de apresentacao:

e Técnicas de producao de sfides
para apresentacoes
profissionais;

e Recursos de editores de
apresentacao na nuvem

3. Principais navegadores, suas
ferramentas e particularidades:

e Principais ferramentas de busca

4. Gerenciamento de e-mails:

e Configuragao de envio e
recebimento de e-mails,
gerenciamento de  diretorios,

Centro Paula Souza — CETEC - Grupo de Supervisio Educacional / Gestdo Pedagdgica - 2017




SSSAOPAULG

C
i Paula Souza

Unidade de Ensino Médio e Técnico - Cetec

filtros, span e nogdes de
seguranca;

¢ Configuragdo dos principais
clientes de e-mail

5. Software de apoio:

e MS Office, Windows Live e
Google Docs, Thunderbird,
Windows Live Mail, Microsoft
Outlook, Internet Explorer,
Firefox e Google Chrome
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Il - Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento

Componente Curricular:

Operagdo de Software Aplicativo |

Modulo: 1°

Habilidade

Bases Tecnoldgicas

Procedimentos Didaticos

Cronograma / Dia e Més

1.1. Selecionar e utilizar os
editores de texto e editores de
apresentacéo.

1.2. Selecionar e utilizar
recursos de edicdo de texto e
de apresentacao disponiveis
na nuvem.

2.1. Selecionar 0s recursos de
acordo com as necessidades
do usuario.

Recursos e ferramentas dos principais editores
de apresentacao:

Técnicas de producdo de slides para
apresentagoes profissionais;

Recursos de editores de apresentacao
na nuvem

Aula expositiva
Aula Pratica
Trabalho Pratico

Avaliacao Escrita

01/02 a 15/02
16/02 a 02/03
03/03 a 17/03
18/03 a 01/04

Recursos e ferramentas dos principais editores
de texto:

Ferramentas de
adequacao de
normas vigentes;
Recursos de editores de texto na
nuvem

formatagao e
texto segundo as

Aula expositiva
Aula Pratica
Trabalho Pratico

Avaliacao Pratica

02/04 a 16/04
17/04 a 01/05
02/05 a 16/05
17/05 a 24/05

Principais navegadores, suas ferramentas e
particularidades:

Principais ferramentas de busca

Pesquisa Dirigida

Trabalho Dissertativo

25/05 a 08/06
09/06 a 16/06
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2.2. |dentificar as principais
ferramentas de navegagao
na Internet e gerenciamento
de e-mails.

Gerenciamento de e-mails:

o Configuracdo de envio e recebimento
de  e-mails, gerenciamento de
diretérios, filtros, span e nogdes de
seguranca;

e Configuracao dos principais

Aula expositiva exemplificada
Aula Pratica

Trabalho Pratico

17/06 a 24/06
25/05 a 30/06
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IV - Plano de Avaliagdo de Competéncias

Competéncia

Instrumento(s) e Procedimentos
de Avaliagéo'

Critérios de Desempenho

Evidéncias de Desempenho

Analisar recursos dos
editores de texto e editores
de apresentagao.

Analisar as principais
ferramentas de navegacao e
gerenciamento de e-mails.

Observacao Direta
Participagao em Sala de Aula
Assiduidade

Trabalho Pratico Individual
Trabalho Pratico em Dupla
Prova Pratica

Prova Dissertativa

e Desempenho e
tecnica

° Relacionamento de ideias e

conceitos

e Criatividade na resolugdo de

problemas

e Clareza, coeréncia, coesdo na

expressao oral e escrita;
Argumentagdo consistente;
Cumprimentos das tarefas
Disciplina

Cumprimento das normas
Trabalho em equipe
Objetividade

Destreza

habilidade

Estar apto a criar Apresentagoes e
Documentos nas formatagoes
solicitadas e/ou de acordo com as
normas ABNT.

Saber criar, configurar e gerenciar
contas de e-mails, além de
distinguir informacdes pertinentes e
seguras advindas da internet.
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V — Plano de atividades docentes*

Unidade de Ensino Médio e Técnico - Cetec

Atendimento a alunos por Participacao em
meio de agbes e/ou projetos reunidoes com
Atividades Projetos e Agdes voltados a redugéo voltados a superagédo de Preparo e corregao Preparo de Coordenador de
Previstas da Evaséo Escolar defasagens de aprendizado de avaliagdes material didatico | Curso elou previstas
ou em processo de em Calendario
Progresséo Parcial Escolar
Iniciagdo do Projeto Permanéncia
Apresentacdo da estrutura da Escola
no primeiro dia de aula (laboratorios, C————
Eiat!ﬁéted;)ama’ reliiitcrio, Saldo mekite; Avaliagdo Diagnostica para | Tabulagdo e 04/02 e 18/02 -
Levantamento das lacunas de | verificagéo dos Planejamento
Fevereiro ITREEEE A ik aprendizagem € organizagao resulltaqos. o da | Insercao de Material o
SBiSCarTERER de recuperagdo continua |avaliagédo diagnostica |no Moodle 09/02 - Capacitacao
P § dessas lacunas PTD
Criagao e participagao dos aluncs em
grupo de Rede Social
Semana do Projeto Mova-se (palestras
da area) Prepara da Prova
Dissertativa Preparo de material |03/03 - Reunido de
Marco Acompanhamento efetivo da frequéncia | Explicagbées individualizadas didatico de acordo |Curso
¢ dos alunos e verificagdc dos motivos | para sanar possiveis dividas |Preparo da Prova|com a avaliacdo|18/03 - Reunié&o
de faltas Pratica diagnostica Pedagogica
Palestra com Profissional da area
; Acompanhamento efetivo da frequéncia 19/04 e 20/04 -
Al dos alunos e verificacdo dos motivos Prepare das Aulas Conselho de Classe
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Visita Técnicas

Intermediario

Acompanhamento efetivo da frequéncia

Aplicacdc de Exercicios de

Preparo das aulas

25/05 - Reunido de

Maio dos aluncs e verificagdo dos motivos Recuperagéo Preparo  da  Prova EiiiEs

de faltas Wt

Pratica

Acompanhamento efetivo da frequéncia

dos alunos e verificagdo dos motivos .
Junho de faltas Preparo das aulas 0306 - Reunido

Pedagogica
: 7 03/07 e 04/07 -

Julho Preparo dE EXergicin Conselho de Classe

*Preencher com as atividades que serdo desenvolvidas no més.

de recuperacao

Final

Centro Paula Souza — CETEC - Grupo de Supervisiio Educacional / Gestido Pedagdgica - 2017




GOYERNO DO ESTADO

SSAOPAULO

& Paula Souza

Unidade de Ensino Médio e Técnico - Cetec

VI — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

MANZANQO, A.L.N.G. Estudo Dirigido - Microsoft Office Word 2013 Avancado. Editora Erica.

MANZANQO, A.L.N.G. Estudo Dirigido de Microsoft Office Power Point 2013 - Col. P.d. Editora Erica

MORGADQ, F. Formatando Teses e Monografias com Microsoft Word. Ciéncia Moderna

PINTQ, S. R. B. Treinamento Pratico em Power Point. Digerati Books.

Apostila preparada pelos Professores

VIl — Propostas de Integracdo efou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

e Projeto “Mova-se” — 29,30 e 31/03

VI — Estratégias de Recuperacdo Continua (para alunos com
rendimento/dificuldades de aprendizagem)

baixo

e Trabalho Pratico
e Trabalho Dissertativo

e Pesquisas Dirigidas

IX — Identificagao:
Nome do professor: Gislaine Cristina da Conceig¢ao e Santo Oliani Junior
| Data: 03/03/2017

Assinatura: Srigwe

Assinatura: Data: 03/03/2017

X — Parecer do Coordenador de Curso: O Plano de Trabalho Docente encontra-se de
acordo com o Plano de Curso

Nome do coordenador (a): Gislaine Cristina da Conceigdo
Assinatura: Data: - 03/03/2017

&m\;p“a ordine
Data e lenC@\F%){@béﬁjé d@rﬂmédaagogico

o 18.35 dago

N_gporde™™
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Xl- Replanejamento
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